Qéx(//f./f.w@

Liceul Tehnologic “IDIMI'TRIE LEONIDA” |
Aleea Pelican nir. 8 — 900138 CONSTANTA :
TELEFON/FAX: 0341/427401
e-mail: liceuileonidaconstanta@gmail.com

CoMEa

Procedura _ . Data elaborarii coD

ACCESUL IN UNITATEA DE INVATAMANT 14.11.2023 PO 41.3 - SMCEAC
Elaborat Membrii CEAC: Al Sakban Lavinia, Danild Mihaela Semnétura:;
Verificat Responsabil CEAC: Stanciu Violeta Semmnitura, :
Aprobat Director: Popescu Hariclia - Marinela

ACCESUL iIN UNITATEA DE INVATAMANT

Exemplar numarul
Data intrari in vigoare: 15.11.2023

Revizuire Data . Persoana responsabila Semnitura

1 IR0 022 | Topafon. Tondun-Matuwiko | |
2 1S 1 002 | SrPAC/y 73—

3

4

s




rins:

1. Scopul procedurii;

2. Aria de cuprindere;

3. Responsabilitati;

4. Continutul proceduri,
5. Monilorizarea procedurs;
6. Analiza proceduri;

Lista de difuzare:

Exemplar _ Semnétura de
Nr . Desfinatar document Data difuzari primire

1. Popescu Hariclia -Mainela - director N-#1 3.43
2 Profesori serviciul pe scoala

3 David Cristina —Lavinia - resp. “Consiliere si -
orentare” 19-142023

4,

Documente de referinta:

Regulamentul de organizare si funciionare a unitfilor de invai@méant preuniversitar;
Regulamentul de ordine interna;

Legea Educatiei Nationale;

Atributiile profesorului de serviciu pe scoala - Anexa 1/ PQ ~ 35 - SMCEAC:

PO - 17-SMCEAC

PO--8.SMCEAC



CEAU
.

1

Scopul procedurii:

Scopul acestei proceduri este de asigurare a securitatii i a siguraniei eleviler, personalului didactic,

didactic auxiliar si nedidactic, in perimetrul Liceului Tehnologic ,Dimitrie Leonida™ Constanta, definit ca
orice spatiu de incinta sau in afara lui, in care se desfagoara o activitate organizala de gcoald (educativa,
sportiva, culturald, recreativa),

2. Aria de cuprindere :

Procedura se adreseaza intrequiut colectiv de elevi, personalui didactic si nedidactic al scolii, cat i

parintilor / reprezentantjlor legali ai elevilor sau altor persoane care solicitd intrarea in Liceul Tehnologic
.Dimitrie Leonida” Constanta.

3. Responsabilitati :

« Directorul:

S

v

v

v‘{

S4 intocmeasca cu sprijinui de specialitate al organelor de polifie / jandarmerie, planul de paza al
Liceului Tehnotogic “Dimitrie Leonida™ prin care se stabilesc regulile concrete privind accesul, paza
si circulatia in interiorul gcolii;

Sa stabileasca atributiile profesorilor de serviciu st a celorlalte persoane din Liceul Tehnologic
"Dimitrie Leonida’ in legatura cu supravegherea elevilor si insofirea, dupd caz, a persoanelor
straine, mentinerea ordinit si disciplinei pe timpui desfagurarii programuiui de invatamant, relatiile
cu personalul de pazd peniry preintdmpinarea si semnalarea oriclrui caz de patrundere flicita in
incinta scolii;

Sa stabilileascd orarul scolar, programul de audiente, precum siregulile de acces gi comportare in
Licaut Tehnologic ,Dimitrie [ eonida” si sa le afigeze [a punctul de control;

Saorganizeze instruirea cadrelor didactice si a personalului tehnico -administrativ pentru
cunoasterea si aplicarea prevederilor ghidului de proceduri infeme;

Sa informeze elevii si parin{ii reprezentantji legali ai acestora despre reglementarile interne
referitoare |a accesut in Liceul Tehnologic ,Dimitrie Leonida’;

Sainformeze in regim de urgentd, organele de polifie sau jandarmi si inspectoratul scolar asupra
producerii unor evenimente de natura sa afecleze ordinea publica, precum si asupra prezentei
nejustificate a unor persoane a unor persoane in licey sau in imediata apropiere a acestuia;

Cadre didactice:

53 cunoasca si s& respecte indatoririle ce le revin, in calitate de profesori de senviciu;

84 informeze in regim de urgenta, conducerea unitdfi de invddmant silsau organele de
politiefjandarmerie asupra producerit unor evenimente de naturd sa afecteze ordinea publica,
precum §i asupra prezentei nejustificate a unor persone in incinta scolii sau in imediata apropiere a
acesteia. In cazul unor incidente grave sau al uncr situatii care pot conduce la acte grave de
viclentd sau la incidente care pot pune in pericol siguranfa elevilor sau a personalului, vor fi
informate cu prioritate organele de politie / jandarmerie;

Sa organizeze si s8 realizeze instiuirea elevilor si a parintilor pentrit cunoasterea si aplicarea
prevederilor regulamentului intern st a proceduwrifor care reglementeazd prezenia s
comportamentul acestora in unitatea de invatiméant:

Elevi:
$a colaboreze cu profesorul de serviciu pe scoald;
53 actioneze in conformitate cu procedurile in vigoare.
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4. Continutul procedurii;

1. Pe infreaga pericada a prezeniei elevilor in gcoald, cat si la acfivitdfile organizate de scoal,

directorul/cadrele didactice/personalul administrativ sunt responsabile de securitatea i siguranta elevilor.

2. Accesul persoanelor straine in incinta unitatii de invatamant se face pe poarta principala a scolii, pentru

a permite organizarea supravegherii video a acestora fa intrarea i iesirea din unitate. Prin persoane straine

se Intelege perscane care nu au nici calitatea de elev, nici pe cea de angajat in activitate. Angajatii care nu

sunt in activitate pot intra in unitate cu anuntarea prealabild a echipei manageriale, In care trebuie s&

expund motivul intrdrif in unitate,

3. Persoanele responsabie cu securitatea intrdrii n gcoald (profesor de serviciu / portar) solicitd
_persoanei vizitatoare actut de identitate si motivatia pentru care solicita intrarea in incinta scolii,

4. Este interzis accesul in institutie persoanelor aflate sub influenfa bauturilor alcodlice, a celor turbulente,

a celor care poseda la vedere arme sau obiecte suspecte, precum si a celor care au intentia vadita de a

deranja ordinea si linigtea publica.

5. Datele persoanei vizitatoare suni trecute Tn registrul de evidentd a vizitatorilor de la intrarea in

scoala (Incare va fi recut numele, seria actului de identitate si motivalia vizitei). Acestsia i se elibereaza

un gcuson de vizitator . '

6. Persoana vizitatoare are obligatia de a purta la vedere ecusonul, pe intreg intervalul de timp petrecut in

incinta gcolii.

7. Laiegirea din incinta gcoiil, se solicitd retumarea ecusonului de vizitator.

8. 1n cazul in care portarul / profesorii de serviciu sesizeaza o persoan3 sfrdina suspectd in scoala,

solicita acestuia datele i explicatii pentru prezenta sa in incinta unititii de Invatdmant.

9. Incazut in care vizitatorii nu au respectat procedura de intrare {au intrat pe poarta principala fara sa se

legitimeze/ au intrat prin aite zone nepermise — sarirea gardurilor colit etc. portarul / profesorul de serviciu

anunta conducerea scolii. Directorul face demersurile urmatoare conform procedurii.

10. Accesut elevilor in incinta unitaiii de invatamant se face pe poarta principald a scolii, pentru a permite

organizarea supravegherii video a acesfora |a intrarea gi iesirea din unitafe. Acestia nu au permisiunea de

a parasi spatiul scolii pe parcursul pragramului scolar. In situatii speciale, pot parasi spatiut scolii pe

parcursul programului scolar, cu acordwl dirigintelui/directorului si anuntarea Tn preatabil a parintilor.

11. Pentru asigurarea securitatii si sigurantel elevilor, personalului si bunurilor afiate in dotarea scolfi, ¢t si

pentru preintdmpinarea violentei in unitatea de invatdmant, activitatea in scoald este monitorizat video

permanent,

12. Sistemul de moritorizare video este gestionat de serviciul logistic ~ informatizare al scolii, In

conformitate cu prevederile Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datefor

cu caracter personal §i fibera circulatie a acestor date si ale Legii nr. 506/2004 privind prelucrarea datelor

cu caracter personal i protectia vielii private in sectorul comunicatiilor electronice .

13. Dupé finalizarea orelor din programul de lucru si in timpui noptii, ciadinle scolare se incuie de catre

personaiul abilitat, ce verifica in prealabil, respectarea masurilor adoptate pentru paza contra incenditlor si

siguranta imobilului. _

14. Personalul de paza este obligat s34 cunoascd ¢i 53 respecte indatorirife ce i revin, fiind direct

raspunzator pentru paza si integritatea obiectivutui, a bunuslor i valosilor incredintate, precum gi pentru

asigurarea ordini si securitdtii persoanelor in incinta unitatii de invétamant.

15. in caz de incendiu se respecta procedura PO - 30 ~ SMCEAC.

16. Senviciul pe scoala se realizeaza conform procedurii PO - 17- SMCEAC.

5. Monitorizarea procedurii.

Se face de cétre responsabilul Comistei de Evaluare si Asigurarea a Calitatii i managerii
unitatii de invatdmant.
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6. Analiza procedurii.
Ritmicitatea analizei procedurii este de un an gcolar

Asigurarea pazei unitatii de invatamant
Paza Liceului Tehnologic “Dimitrie Leonida’ se realizeaza cu personal angajat in postu! de portar dupa
un program stabilit.
In planul de paza de baza al Liceului Tehnologic “Dimitrie Leonida” se stabilesc regulile concrete
privind accesul, paza si circufatia in interiorul obiectivului scofii.

Asigurarea serviciuiui pe scoala

in unitatile de invalamant preuniversitar se organizeaza permanent pe durata desfigurari
cursurilor serviciului pe scoald al cadrelor didactics.

Serviciul pe scoald al cadrelor didactice va fi organizat in afera orelor de curs ale acestora, in zilele
de program mai putin incarcat. Atributiile profesorului de serviciu se vor stabili in functie de dimensiunea
perimetrului scolar, de numarul elevilor si de activititile specifice care se organizeaza in unitalea de
invatamant.

Reglementarea accesului in unitatea de invatamant

> Accesul elevilor si al personalului Liceului Tehnologic “Dimitrie Leonida’se face prin intrérle stabilite,
securizate/pazite corespunzator.

> Accesul elevilor in unitatea de invaidmant va fi permis,in conformitate cu prevederile regulamentului
infem pe baza legitimatiei/cametului de elev.

> Accesul in scoald al persoanelor straine se face prin punctul de contrel si este permis dupa verificarea
identitatii acestora de catre personaiul delegat de conducerea unitatii de invatamant in acest scop si
dupa primirea unui ecuson pentrit vizitatori,

» Ecusoanele de acces se vor executa conform modeluiui stabilit de conducatorud unitatii scolare, care
are obligatia de a asigura pastrarea ecusoanelor neinmanate si de a viza anual valabilitatea celor aflate
in uz, aplicand stampila institutiei in dreptul pencadel corespunzaioare inscrise in acest act.
Ecusoanele pentru vizitatori se pastreazd si se elibereaza la punctul de control.

» Personalul mentionat va inregistra la punctul de control numele, prenumele, scopul vizitei precum si ora
intrarii s§ parasirii incintei unitall de invalemant in Registrul pentiu evidenta accesului vizitatorilor in
spatiile unitatii de invatamant.

» Dupa inregistrarea datelor antericr mentionate, personaiul delegat de conducerea unitatii de invalamant

- in acest scop inmaneaza ecusonul care alesta calitatea de invitat/vizitator. Vizitatorii au obligatia de a

purta ecusonul la vedere pe toata perioada rdmanerii in unitatea scolara si de a-| restitui fa punctul de
control, in momentul parasitii acestora, in schimbul actului de identitate retinut,

» Personalul delegat de catre conducerea unitati de invatdmant va conduce vizitatorul pana la locul
stabilit de conduceres unitatii de invatarnant pentru intalnirile personalului unitatii de invatamnt cu terti
si anun{a persoana cu care vizitatorul solicitd intalniri.

» Vizitatorii au obligatia sa respecte reglementarite intemme ale Liceului Tehnologic “Dimitie Leonida’
referitoare ja accesul in unitatea de invatdmant si s& nu paraseasca locul stabilit pentru intalnirea cu
persoanele din scoald. Se inferzice accesul vizitatorilor in alte spatii decat cele stabilite, fard acordu
conducerii unitafii de invatamant. Nerespectarea acestor prevederi poate conduce la evacuarea din
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perimelrul unitdtii de invatamant a persoanei respective, de catre organeie ahilitate, sifsau Ila
- interzicerea ulterioard a accesului acesteia in gradinitd/gcoala.

» Accesul parintilor/freprezentantilor legali in incintele si cladirile unitatiior de invatamant preuniversitar
este permis in urmatoarele cazuri:
a. lasolicitarea dirigintiiprofesorilor clasei/conducerea unitatii de invetamant preuniversitar;
b. la sedintele/consultatile/lectoratele cu parintii organizate de personalul didactic in unitatile de
invatamant preuniversitar;
¢. pentru rezolvarea unor probleme referitoare la acte/documente de studii sau alte situatii
scolare care implica relatia directa a parintilorfreprezentantilor legali cu personalul
secretariatulul  unitati  de invatamnt preuniversitar,al cabinetului medical sau cu
educatorulfinvatatorul/profesorul diriginte/conducerea unitatii de invatamnt
d. la intalnirile solicitate de parintireprezentati legali, programate de comun acord cu
educatoriiinvatatoriifinstitutorit/profescrii  dirigintifprofescrii  clasei/conducerea unitatiior de
invatamant,
e. la diferite evenimente publice si activitati scolarelextracurriculare organizate in cadrul unitatilor
de invatamnt preuniversitar, la care sunt invitati sa parlicipe parintiifreprezeniatii legali;
. in cazul unor situatii speciale, precizate expiicit in regulamentele interne ale unitatilor de
invatamant preuniversitar.

> Périniii/ tutorii legali nu au acces in unitatife de invatdméant decat in pauze, cu exceplia cazuriior de forla
majora.

> Este interzis accesul in institufie al persoanelor turtbulente sau a celor aflate sub influenta bauturilor
alcoolice, a celor avand comportament agresiv, precum si a celor care au intentia vadita de a deranja
ordinea si linistea in institutia de invatamant.

» Se interzice intrarea vizitatorilor insolii de caini sau care sau asupra lor arme sau oblecte contondente,
substante toxice, explozivo-pirotehnice, intante-lacrimogene sau usor imflamabile, publicatii avand
caracter obscen sau instigator, precum si stupefiante sau bauturi alcoolice.



