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1. Scopul procedurii :

Scopu! acestei proceduri este de asigurare a securitatii st a sigurantei elevilor, personalului didactic,

didactic auxiliar si nedidactic , Tn perimetrul Liceului Tehnologic ,Dimifrie Leonida” Constanta, definit ca
orice spatiu de incintd sau in afara lui, in care se desfagoard o activitate organizatd de gcoald {educativa,
sportiva, culturald, recreativa).

2. Aria de cuprindere :

Procedura se adreseaza intregului colectiv de elevi, personal didactic si nedidactic al scolii cat si
parintilor / reprezentantilor legali & elevilor sau altor persoane care solicita intrarea in Licew! Tehnologic
,Limifrie Leonida” Constanta.

3. Responsabilitati :

L
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Directorul:

Saintocmeasca cu sprijinut de specialitate al organelor de politie / jandarmerie, planul de paza al
Liceutui Tehnologic “Dimitrie L.eonida” prin care se stabilesc regulile concrete privind accesul, paza
st circulatia in interiorul sealii;

53 stabileasca atributile profesarilor de serviciu ¢l a celorlalte persoane din Liceul Tehnologic
“Dimitrie Leonida” in legaturd cu supravegherea elevilor i insotirea, dupa caz, a persoanelor
straine, mentinerea ordinii si disciplinei pe timpul desfasurarii programutui de invatamant, relaiile
cu personalul de paza pentru preintAmpinarea §i semnalarea oricarui caz de patrundere ilicita in
incinta geolii;

Sd stabilleasca orarul scolar, programul de audiente, precum si regulile de acces i comportare in
Liceul Tehnologic ,Dimitrie Leonida” si s& ie afigeze la punctul de control;

34 organizeze instruirea cadrelor didactice si a parsonalului tehnico -administrativ pentru
cunoasterea si aplicarea prevederilor ghidului de proceduri interne;

Sainformeze elevii si parintjii/ reprezentantji legali ai acestora despre reglementarie inferne
referitoare ia accesul in Liceul Tehnologic ,Dimitrie Leonida’;

Sainformeze in regim de urgentd, organele de politie sau jandarmi si ingpectoratul scolar asupra
producerii unor evenimente de naturd sa afecteze ordinea publica, precum si asupra prezentes
nejustificate a unor persoane in liceu sau in imediata apropiere a acestuia;

Cadre didactice:

S& cunoasca si sa respecte indatoririle ce le revin, in calitate de profesori de serviciu;

33 informeze in regim de wgenta, conducerea unitai de invadmant si'sau organele de
politiefjandarmerie asupra producerii unor evenimente de naturd sa afecteze ordinea publica,
precum $i asupra prezentei nejustificate a unor personae in incinta gcolii sau in imediata apropiere
a acesteia. In cazul unor incidente grave sau al unor situatii care pot conduce la acte grave de
violenta sau la incidente care pot pune in pericol siguranta elevilor sau a personalului, vor fi
informate cu prioritate organele de politie / jandarmerie;

Sa organizeze si s& realizeze instruirea glevilor si a paringlor penfru cuncasterea si aplicarea
prevederilor regulamentului intern si a procedurilor care reglemenieazd prezenta i
comportamentul acestora in unitatea de invatdmant;

Elevi:
3a colaboreze cu profesorul de serviciu pe gcoala,,
53 actioneze in conformitate cu proceduriie in vigoare.
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4. Continutul procedurii:

1. Pe infreaga perioadd a prezentei elevilor in gcoald, ¢cat §i la aclivitiie organizate de scoald,
directorulfcadrele didactice/personalul administrativ sunt responsabile de securitatea gi siguranta elevilor.
2. .Accesul persoanelor strdine in incinta unitagi de invafamant se face pe poarta principald a scoli,
pentru a permite organizarea supravegherii video a acestora la intrarea §i iegirea din unitate.

3. Persoanele responsabile cu securitatea infrérii Tn gcoala (profesor de serviciu / podar) solicita

persoanei vizitatoare actul de identitate si motivaiia pentru care solicita intrarea n incinta oolii.

4. Este interzis accesul in institufe a persoanelor aflate sub influenta bauturilor alcoolice, a celor

turbulents, a celor care poseda la vedere arme sau obiecte suspecte, precum §i a celor care au intenfja

vadita de a deranja ordinea $i linigtea publica.

5. Datele persoanei vizitatoare sunt trecute in registrul de evidenta al vizitatorilor de la intrarea in

scoala { n care va fi trecut numele, seria actului de identitate, motivalja vizitei, si intervalul orar pentru

vizit) §i | se elibereaza un ecuson de vizitator. '

€. Persoana vizitatoare, are obligatia de a purta la vedere ecusonul, pe intreg intervalul de timp petrecut

tn incinta gcolii.

7. Laiesirea din incinta scolii, se solicitd returnarea ecusonului de vizitator.

8. Tn cazul in care portarul / profesorii de serviciu sesizeaza o persoand straind suspects in scoalZ,

solicita acestuia datele si explicatii pentru prezenta sa in incinta unitati de invétémant

9. In cazul in care vizitatorii nu au respectat procedura de intrare {a infrat pe poarta principala fara s se

legiimeze/ a intrat prin alte zone neparmise — sarirea gardurilor gcolii efc.) sau motivul declarat al vizitei in

scoald, una din persoanele responsabile { portar / profesor de serviciu) anuntd conducerea scolii si
jandarmeria / polifia de proximitate cu privire fa acest comportament.

10. Accesul elevilor in incinta unitatii de invatamant se face pe poarta principala a gcolii, pentru a permite

organizarea supravegherii video a acestora Ia intrarea gi iegirea din unitate.

11. Elevii nu au pemisiunea de a pardsi spatjul scolii pe parcursul programului scolar .In situatii speciale,
elevii pot parasi spagiul scolii pe parcursul programului gcolar, cu acordul dirigintelui/directorului si
anuntarea in prealabil a parintjior.

12. Pentru asigurarea securitatii §i sigurantei elevilor, personalului i bunurilor aflate in dotarea scolii, cat gi

pentru preintémpinarea violeniei in unitatea de invitimant, activitatea in gcoald este monitorizatd video

permanent.

13. Sistemul de monitorizare video este gesfionat de serviciul logistic — informatizare al gcolii, in

conformitate ¢l prevederile Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor

cu caracter personal si libera circulatie a acestor date si ale Legii nr. 506/2004 privind prelucrarea datelor

cu caracter personal gi protectia vietii private Tn sectorul comunicatiilor electronice .

14. Dupa finalizarea orelor din programul de lucru si in timpul noptji, cladiile gcolare se ncuie de catre

personalul abiitat, ce verifica in prealabil, respectarea masurilor adoptate penfru paza contra incendiilor §i

siguranta imobitului.

15. Personalul de pazd este obligat sa cunoasca si sa respecte indatoririle ce T revin, fiind direct

raspunzator pentru paza gi integritatea obiectivului, a bunurilor i valorilor incredintate, precum i pentru

asigurarea ordinii gi securitdfji persoanelor In incinta unitatii de invatAmant

16. In caz de ingendiu se respecta procedura PO - 30 SMCEAC.

17. Senviciul pe scoala se realizeaza conform procedurii PO — 17- SMCEAC.

18. Programu! de acces M incinta liceului se va face in urmatoarele intervale orare: 7.00-7.45, 8.20-8. 30,

12.20-12.30, 13.20-13.30, 15.20-15.30, 16.20-1€.30. '

5. Monitonizarea procedurii

Se face de catre responsabilul Comisiei de Evaluare ¢i Asigurarea a Calititii si managerii
unitati de nvatamant.
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6. Analizaprocedurii.
Ritmicitatea analizei procedurii este de un an gcolar

Asigurarea pazei unitatii de invatémant

Paza Liceului Tehnologic “Dimitrie Leonida” se realizeaza cu personal angajat in postul de portar dupa
un program stabilit.
in ptanul de paza de baza af Liceului Tehnologic “Dimitrie Leonida” se stabilesc regulile concrete
privind accesul, paza si circulata in interiorul obiectivului gcolii. Numarul de telefon al organelor de
poliiejandarmerie la care persondul de pazd, profesorul de serviciu, personalul gcolii, elevii sau
conducerea unitafi de invaiamant pot suna in situafia unor incidente viokenie, sau in cazul intrdrii in
unitatea de invatamant a unor persoane aftate sub influenta bauturiior alcoolice turbulente, avand un
comportament agresiv ori intenfia de a deranja ordinea si linigtea in institufiile de inva{dmant.

Asigurarea serviciului pe gcoala

In unitatle de invatamant preuniversitar se organizeaza permanent pe durata desfaguririi
cursurilor,serviciului pe gcoala a cadrelor didactice.

Serviciul pe scoald al cadrelor didactice va fi organizat in afara orelor de curs ale acestora,in zilele
de program mai putin incarcat al acestora. Numaryl si afributiile profesorului de serviciu se vor stabili in
functie de dimensiunea perimetruluii gcolar, de numarul elevilor si de activitdfile specifice care se
organizeaza in unitatea de invatdmant.

Reglementarea accesului in unitatea de invitamant

# Accesul elevilor si ale personalului Liceului Tehnologic *Dimitrie Leonida’se face prin intréarile stabilite,
securizate/pazite corespunzator.

» Accesul elevilor in unitatea de invatamant va fi permis,in conformitate cu prevederile regutamentului
intern pe baza legiimatiei/carnetului de elev.

» Accesul in gcoald al persoanelor straine(parinti/reprezentanti legalirude efc), se face prin punctul de
contral,si este permis dupa verificarea idenfitatii acestora de catre personalul delegat de conducerea
unitatii de invatamantin acest scop st dupa primirea unui ecuson pentru vizitatori. '

» Ecusoanele de acces se vor executa conform modelului stabilit de conducatorul uritagii scotare, care
are obligatia de a asigura pastrarea ecuscanelor neinmanate si de a viza anual valabifitatea celor aflate
in uz, aplicand stampila institutiei in dreptul pericadel corespunzaloare inscrise in acest act
Ecusoanele pentru vizitatori se pastreaza si se elibereaza la punctul de control.

# Personalul mentionat va integistra la punctul de control numele prenumele, CNP, scopul vizitei, precum gi
ora intrarii st parasirii incintei unitalii de invitamant in Registrul pentru evidenta accesutui vizitatorilor in
spatile unitati de invatdmént.

» Dupd inregistrarea datelor anterior menfionate, personalul delegat de conducersa unitifii de invatamant
in acest scop Tnmaneaza ecusonul care atesta calitatea de invitatvizitator Vizitatori au obligafia de a

purta ecusonul la vedere,pe toata perioada ramanerii in unitatea gcolara si de al resfitui la punctul de
control, in momentul parasirii acestora.

» Personalul delegat de catre conducerea unitatii de invatamant va conduce vizitatorul pana la locul
stabilit de conducerea unitétii de invaiamant pentru intalnirile personalului unitatii de invatamnt cu terti
5i anunta persoana cu care vizitatorul solicita intalniri,
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> Vizitatorii av obligafa sa respecte reglementarile inteme ade Liceului Tehnologic “Dimitrie
Leonidareferitoare fa accesul in unitatea de inv3{amant si s3 nu paraseasca locul stabilit pentru
intalnirea cu persoanele din scoald. Se interzice accesul vizitatorilor in alte spatii decat cele stabilite,
fard acordul conducerii unitatii de invatimant Nerespectarea acestor prevederi poate conduce la
evacuarea din perimefrul unitdfi de invitdmant a persoanei respective, de catre organele abilitate,
sifsau fa interzicerea ulterioara a accesulut acesteia in gradiniid/scoala.

= Accesul parintilor/reprezentantitor legali in incintele si cladirile unitdtilor de invatamant preuniversitar
este permis in uwmatoarele cazuri;

a. lasolicitarea diriginti/profesorilor clasei/conducerea unitatii de invatamnt preuniversitar;

b. la sedintele/consultatileflectoratele cu parintii organizate de personalul didactic in unitatile de
invatamant preuniversitar;

¢. pentru rezolvarea unor probleme referitoare la acte/documente de studi sau alte situati
scolare care implica relatia directa a parintilorfreprezentantior legali cu  personalul
secretariatului  unitatii  de invatamnt preuniversitar,al  cabinetului medical sau cu
educatoruifinvatatorul/profesorul diriginte/conducerea unitafii de invatamnt;

d. la intainirile solicitate de parintireprezentati legali, programate de comun acerd cu
educatoriifinvatatoriifinstitutoriifprofesorii  diriginti/profesorii clasei/conducerea unitatilor de
invatamant;

e. ladiferite evenimente publice si activitati scolarefextracurriculare organizate in cadrul unitatilor
de invatamnt preuniversitar, ia care sunt invitati sa participe parintiifreprezentatii legali;

f. in cazul unor situati speciale, precizate explicit in regulamentele interne ale unitatilor de
invatamant preuniversitar.

> Parnirtiiftutorit legali institufii nu au acces in unitatile de invatamant decat in pauze, cu exceptia cazurilor
de fortd majora.

» Este interzis accesul in insfitutie al persoanelor turbulente sau a celor aftate sub influenta bauturilor
alcoolice, a celor avand comportament agresiv, precum si a celor care au intenfia vadita de a deranja
ordinea si linistea in institutia de invatamant.

» Se interzice intrarea vizitatorlor insofitf de caini sau care sau asupra lor arme sau ohiecte contondente,
substante foxice, explozivo-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau usor imftamabile, publicatii avand
caracter chscen sau instigator, precum si stupefiante sau bauturi alcoolice.



